Sefior

Guatemala, 31 de Mayo de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos Numero 3807-2019 aprobado mediante al
acuerdo Ministerial Numero 287-2019 correspondiente al mes de Mayo del presento afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Serie A nimero 000002.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en la atencién y orientacién de los visitantes de las autoridades de la Direccion de Areas
Sustantivas.

Brindar apoyo en la recoleccién y entrega de correspondencia de las diferentes dreas de la Direccién
de Areas Sustantivas con unidades externas.

Apoyar en las diferentes actividades a desarrollarse por parte de la Direccién de Areas Sustantivas
cuando lo sea requerido.

Se culmina con la capacitacién inducida por parte del personero del drea correspondiente.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se elaboraron controles que mejoraron el traslado de documentacién para minimizar el tiempo de
respuesta a los requerimientos hechos al departamento asignado.
2. Se coordino la entrega de la correspondencia para realizarla en menor tiempo basado en trabajo
equipo.
3. Serealizan Labores diarias ya concluida la capacitacion.
4. Se hizo reconocimiento de las diferentes instalaciones de las unidades del deporte y recreacion
presentandome a las diferentes personas con las cuales se tendré relacion directa.
P . e
) EastW
" subdirector de Aryu. aftivas )
Josué AbrahamPiedrasanta Avila / Direc.Boeral delBeporte yla Recreadian

Ministerié de Cultura y Deportes




